MANUAL SISTEM INFORMASI PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

(SIPMA)

USER : DOSEN / PENELITI

Sistem Informasi Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat yang selanjutnya
disingkat SIPMA adalah sistem informasi yang dikembangkan oleh Pusat Penelitian dan
Pengabdian Kepada Masyarakat (P3M) Poliban untuk mengelola data penelitian dan
pengabdian kepada masyarakat yang dilaksanakan di internal Poliban. SIPMA dapat
diakses melalui laman http://sipma.poliban.ac.id/ .

SIPMA dapat melakukan pengelolaan data dari sisi user : Dosen / Peneliti mulai dari :

1.

3.

4.

Pendaftaran user Dosen / Peneliti yang ingin mengajukan dan melaksanakan
kegiatan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat,

Selanjutnya admin akan membuatkan user dan password Dosen / Peneliti yang
bersangkutan,

Setelah Dosen / Peneliti menerima user dan password yang dibuat oleh admin,
maka langkah  selanjutnya  dosen  dapat masuk ke  halaman
http://sipma.poliban.ac.id/, seperti yang terlihat pada gambar 1.
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Gambar 1. Halaman Login SIPMA user : Dosen

User Dosen / Peneliti adalah Nomor Induk Pegawai (NIP) yang terdiri 18 (Delapan
Belas) digit tanpa spasi dari setiap Dosen / Peneliti yang akan mengajukan
penelitian dan pengabdian kepada masyarakat di lingkungan Poliban.


http://sipma.poliban.ac.id/
http://sipma.poliban.ac.id/

5. Sedangkan password terdiri 6 (enam) digit tanpa spasi yang dibuat oleh admin
atas permintaan Dosen / Peneliti yang bersangkutan. Selanjutnya Dosen / Peneliti

dapat merubah password setelah masuk ke dalam halaman SIPMA-DOSEN seperti
gambar 2.
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Gambar 2. Halaman SIPMA-DOSEN

6. Setelah Dosen / Peneliti masuk ke Halaman SIPMA-DOSEN yang terdiri dari 4
menu, antara lain :

a. Beranda

Setiap dosen masuk ke dalam halaman SIPMA-DOSEN akan muncul skema
penelitian dan pengabdian kepada masyarakat internal Poliban di Beranda.

Selanjutnya Dosen / Peneliti dapat melakukan aktifitas pengajuan proposal
dengan tahapan sebagai berikut :

a.1 Melihat Skema penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat
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© Tidak ada skema pengabdian kepada masyarakat yang aktif saat ini.

Gambar 3. Semua Skema Penelitian/ Pengabdian yang aktif



Selanjutnya Dosen / peneliti dapat melihat detail setiap skema yang ada
seperti gambar 4.
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Gambar 4. Detail Skema

Pada gambar 5. Setiap Dosen / peneliti dapat melihat jadwal/tahapan
pelaksanaan setiap skema yang sedang aktif.
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Gambar 5. Jadwal Pelaksanaan Setiap Skema yang Aktif



a.2. Pilih Skema Penelitian atau Pengabdian yang status nya “Proposal”,
kemudian klik tombol “Ajukan” seperti gambar 6.
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© Tidak ada skema pengabdian kepada masyarakat yang aktif saat ini.

Gambar 6. Skema Penelitian yang aktif status “Proposal”

a.3 Mengisi form isian pengajuan proposal

Pada gambar 7. Ditampilkan detail skema penelitian yang ditawarkan
(aktif) oleh P3M Poliban.

= Tawaran Program Hibah Penin X =€) Tab Baru X | [ Kotak Masuk (579) - rozaq@pc X =+

® sipma.poliban.acid/dosen/propasalbaru/7

0% - O T Lo m =
E

1) & Abdul Rozag ~

Beranda | Skema Proposal Baru

»
Proposal Baru sereis: seemomngen oo

i

h  Detail Skema

Detail Skema

Nama Skema Penelitian Pengembangan Dosen
Tahun 2018

Sumber Dana  DIPA Poliban

Jenis Skema  Penelitian

Luaran Jurnal Nasienal Tidak Terakreditasi atau Seminar Nasional

Gambar 7. Pengajuan Proposal Baru (Detail Skema)
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Gambar 8. Detail Proposal

Pada gambar 8. Ditampilkan detail proposal yang fungsinya adalah sebagai
form isian yang harus dilengkapi oleh Dosen / Peneliti jika akan
mengajukan proposal penelitian. Isian yang harus diinputkan antara lain :

1.

2.

Judul Penelitian, wajib diisikan
Abstrak, wajib diisikan
Fokus Penelitian bisa dipilih

File Proposal berfungsi untuk mengunggah file proposal yang sudah
dibuat oleh Dosen / Peneliti dengan format *.pdf dan maksimal 5 MB
setiap file proposal. Kemudian klik tombol “Simpan”.
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Gambar 9. Detail Proposal yang sudah diisi




5. Setelah diklik “Simpan”, maka selanjutnya akan tampil halaman
keanggotaan dalam penelitian yang dilakukan, seperti gambar 10.
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mampu mandiri dan berkembang secara optimal, dalam bidang pribadi sosial
belajar, dan perencanaan karir, melalui berbagai jenis layanan dan kegiatan pendukung, berdasarkan norma-norma yang berlaku
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siswa, membuat laporan kepada kepala sekolah, dan melaporkan kepada orang tua siswa terhadap perilaku siswa di sekolah
Kesulitan terjadi dikarenakan saat ini sistem yang untule terhadap siswa
menggunakan lembar catatan konsultasi, sehingga dapat terjadi data-data siswa. Oleh perlu W

diberikan satu solusi yang dapat membantu para Guru BK untuk dapat meningkatkan layanan BK dan dapat mengetahui kondisi
siswa/siswi dengan dukunganteknologi informasi. Salah satu bentuk atau cara yang dapat dilakukan adalah dengan
menggunakan model Bimbingan Konseling Instrumentasi Pemetaan Layanan Dan Potensi Qur'An Bagi Siswa SMA Berbasis
Online.
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Gambar 10 Penambahan data personil dalam pengajuan proposal
baru

Gambar 10 berfungsi untuk menambahkan keanggotaan dalam
penelitian yang diajukan.

Catatannya : untuk setiap Ketua ataupun Anggota harus terdaftar di
SIPMA terlebih dahulu, sehingga Sistem dapat membaca nama-nama
pengusul yang terlibat dalam setiap proposalnya. Selanjutnya klik
tombol “Simpan”

a.4 Halaman Beranda Setalah Pengisian/pengajuan proposal baru seperti
terlihat pada gambar 11.

& Tawaran Program Hibah Penin X | &) Tab Baru X [ Kotak Masuk (581) - rozaq@pc X+

@ sipma.poliban.acid/dosen a0 - D + I @

] & Abdul Rozag

Beranda

’Beramda. e o ;

Status “Ajukan”

Berubah
rh  Skema Penelitian Aktif Menjadi “Edit”
Nama Skema Tahun Sumber Dana Status Deadline
Peneliian Pengembangan Dosen 2018 DIPA Poliban 06/05/2018

Gambar 11. Setalah pengisian/pengajuan proposal baru



Pada gambar 11 terlihat pada setiap skema penelitian yang sudah diajukan
proposal oleh setiap Dosen / Peneliti akan merubah status proposal yang

awalnya “Ajukan”, berubah menjadi “Edit”.

b. Skema Usulan

Menu Skema Usulan digunakan untuk mengetahui semua skema
penelitian dan pengabdian kepada masyarakat yang pernah dan sedang

ditawarkan (aktif) oleh P3M Poliban
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Gambar 12 Skema Usulan

¢. Riwayat Usulan

Menu Riwayat Usulan digunakanuntuk melihat riwayat usulan yang
pernah diajukan oleh Dosen / Peneliti baik untuk skema usulan penelitian

maupun pengabdian kepada masyarakat.
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Gambar 13. Riwayat Usulan



d. Profil
Menu Profil digunakan untuk melihat profil dari setiap Dosen / Peneliti,

sekaligus dapat juga melakukan perubahan data seperti password.
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Gambar 15. Form Perubahan Password



Langkah melihat hasil review proposal di SIPMA

1. Login ke SIPMA menggunakan akun masing-masing. Setelah berhasil login, tampilan yang diperoleh

seperti pada Gambar 1.
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2. Pilih menu “Riwayat” dan “Usulan”. Tampilan menjadi seperti pada Gambar 2.
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3. Untuk melihat komentar reviewer, pilih judul proposal penelitan atau proposal pengabdian yang

akan dilihat dengan menekan menu “Lihat” pada judul yang bersesuaian, Maka tampilan akan

menjadi seperti pada Gambar 3.
[0 Hasil Review
No. Komentar
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Nilai Akhir
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10



4. Untuk melihat lebih detil penilaian, tekan menu “Lihat”.

Hasil Review Proposal

[ Proposal v

Informasi Proposal
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Judul
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Nama Skema  Penelitian Dasar
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Jenis Skema  Penelitian
Tangal 07-05-2022
Review

Usulan secara garis besar sudah memenuhi pedoman dan
sesuai dengan skema penelitian dasar dengan TKT 3 dan
mengacu pada pedoman pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian
Kepada Masyarakat edisi IV tahun 2022
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Reviewer

" Detail Nilai Proposal

No.

Kriteria Penilaian

ADMINISTRATIF (Kepatuhan terhadap pedoman
penelitian dan pengabdian, meliputi - a. Kesesuaian
sistematika/format b. Kesesuaian jumlah halaman c.
Kesesuaian penulisan pustaka (menggunakan sistem
penomoran) d. Terdapat rujukan/sitasi dalam proposal
). Skor 0 [Tidak memenuhi semua ketentuan], 1
[Memenuhi 1 dari 4], 3 [Memenuhi 2 dari 4], 5
[Memenuhi 3 dari 4], 10 [Memenuhi semua ketentuan ]

REKAM JEJAK PENGUSUL Jurnal Internasional
Bereputasi sbg penulis pertama atau corresponding
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Artikel], 7 [>4 Artikel]
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Terindeks sbg penulis pertama atau corresponding
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Artikel], 5 [=4 Artikel]

REKAM JEJAK PENGUSUL Kl Hasil Penelitian
dan/atau Buku ber-ISBM (Untuk paten minimal terdaftar
atau Kl lainnya bersertifikat). Skor 0 [Tidak Ada], 1
[1-2]. 2 [34]. 3 [=4]

Skor Bobot Nilai
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